
Excel: Manuale 

Excel è un programma che gestisce un foglio elettronico costituito 

da COLONNE E RIGHE e permette la creazione di tabelle e di 

Grafici. L’incontro tra una colonna e una riga determina una cella 

attiva. All’interno della cella attiva ci sarà la possibilità di inserire 

del testo o dei valori numerici. 

Formula semplice= Operazione base di Excel che ci permette di 

operare all’interno di una cella di lavoro. Es. =a1+b1. 

Le formule semplici utilizzano le quattro operazioni fondamentali 

(+ - / *) 

Le funzioni di Excel sono delle operazioni predefinite che 

eseguono calcoli od estraggono informazioni sulla base di 

parametri da noi definiti. 
Blocca celle ($) = Il riferimento assoluto di una variabile costante 

deve assolutamente essere bloccato all’interno dell’operazione di 

copia. Il tasto funzionale F4 si deve abilitare all’interno della cella 

di riferimento. Il simbolo del blocca celle è $       Es. A4*$A$6 

Unisci e centra= Permette di unire e centrare determinate celle in 

modo da poter inserire un testo. Fase operativa: Vengono 

selezionate le celle interessate con il mouse e dopo viene attivata 

l’applicazione. 

 

 

 

 
 


